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UBND TINHHATINH ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP Poc 1ap - Tw do - Hanh phdc

Hwéng din ding ky cap Phiéu Ly lich tw phap

trén ing dung VNelD thujc thAm quyén Sé Tw phap Ha Tinh
(Ban hanh kém theo Vén ban sé: ISTP-HC&BTTP ngay  /11/2024 cua So Tur phap)

A. POl TUQNG THUC HIEN

La cong dan Viét Nam thuong tru tai tinh Ha Tinh, cé tai khoan dinh danh
dién tir mirc do 2, ¢ yéu cau cap phiéu ly lich tu phap qua tng dung VNelD. Viéc
thuc hién cap phiéu Ly lich tu phap khdng can phai ¢én Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng tinh van 1am dugc phiéu ly lich tu phap.

Luu y: Tré em dudi 14 tudi thi bd me thuc hién ding ky cap phiéu ly lich tu
phap cho con.

B. CAC BUOC THUC HIEN
1. Bwéc 1: Truy cap chirc nang
- Truy cap man hinh chtic ning bang 3 cach:

+ Céch 1: Cong dan thuc hién dang nhap tai khoan dinh danh dién tir muc 2,
Chon Thii tuc hanh chinh, Chon Cap phiéu Iy lich tw phap.
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Hinh 1. Man hinh chon chic nang Hinh 2. Man hinh chon chirc ning
thu tuc hanh chinh cap phieu ly lich tuw phap

+ Céch 2: Tai man hinh trang chi ¢ Chon chtic nang tim kiém ¢ Tai 6 tim
kiém, nhap tén chirc ning Cap phiéu Iy lich tu phap ¢ Hién thi két qua tim kiém ¢
Chon Cép phiéu Iy lich tu phap
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+ Cach 3: Truong hop cong dan da dua chirc nang Cap phiéu Iy lich tu phap
vao danh sach tién ich yéu thich: Tai man hinh trang cha ¢ Chon chtic ning Cap
phiéu Iy lich tw phap.
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Hinh 5. Man hinh chon cap phiéu ly lich tu phép ¢ tién tich yéu thich

2. Buéc 2. Xac thuc
- Céch 1: Xéac thuc biang passcode



Cong dan thyc hién xac thuc bang passcode (trudng hop cong dan khong bat
Cai dat phuong thuc thay thé nhap passcode & tab Cai dit)

Nhip passcode X

Hinh 6. Man hinh nhdp passcode

Luu y:

+ Cong dan khong nhaé passcode nhan Quén passcode dé thuc hién thiét 1ap
lai passcode

+ Cong dan nhap sai passcode qua 5 1an s& bi khoa passcode sang ngay hom sau.

- Céch 2: Xé&c thuc bang Face 1D/ Touch ID

Cong dan thuc hién xac thuc bang Face 1D/ Touch ID tly theo thiét bi (truong
hop cong dan da bat Cai dit phuong thic thay thé nhap passcode ¢ tab Cai dit)
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Hinh 7. Man hinh x&c nhdn bang van tay Hinh 8. Man hinh x&c nhdn bang khuén mat

3. Buéc 3: Khai thong tin



- Budc 3.1: Tai man hinh Cap phiéu 1y lich tu phap, nhin Tao méi yéu cau,
cong dan chon mét trong hai hinh thac cap phiéu Iy lich tu phap cho “Ban than”
hoac “Khai h¢”.

Cap phiéu ly lich tw phap
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Hinh 9. Man hinh nhdn Tgo méi yéu cau

Luu y:

- Cong dan s& khong thé tao mai yéu cau trong truong hop da ding ky trudc
d6 va trang thai ho so dang duoc xir 1y.

- Cong dan da dang ky truée d6 nhung chua thanh toan chi phi hd so cap
phiéu 1y lich tu phap, tng dung s& hién thi théng bao: Hé so ctia cong dan [Tén
ngum dwoc cap phleu] chwa thuc hién thanh toan. Vui 1ong kiém tra lai théng
tin hé so va hoan tat tha tuc thanh toan ¢ Nhan Kiém tra dé kiém tra lai théng
tin ho so va cong dan thuc hién hoan tat tha tuc thanh toén.

- Bué6c 3.2: Nhap Thong tin ngudi yéu cau cap phiéu Iy lich tw phap

* Trwong hep khai cho bdn than



< Khai cho ban than

Théng tin ngudi yéu cau cap phiéu ly lich tu phap
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Hinh 10. Man hinh nhdp thaéng tin nguoi yéu cau cap phiéu Iy lich tuw phép

+ Sau khi nhap day du céc truong thdng tin, nhan vao 6 “Tiép tuc” phia dudi
man hinh.

A

+ Nhan vao 6 “Thém théng tin” dé ké khai qué trinh cu tr, nghé nghiép,
noi lam viéc tir khi du 14 tuéi.

+ Sau khi dién day du thdng tin, nhan vao 6 “Lwu” & phia dudi man hinh,
chon “Thém théng tin” & phia trén man hinh (néu c6 nhiéu giai doan cu tr(i) hoic
chon 6 “Tiép tuc” & dudi man hinh (néu khong c6 thay d6i trong qua trinh cu trd).

* Truwong hep khai hg: Dién cac thdng tin vé nguoi khai ho va nguoi yéu
cau cap phiéu ly lich tu phap tuong tu nhu trudng hop khai cho ban than.
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Hinh 11. Man hinh nhdp théng tin nguoi khai hg

Buéc 3.3. Nhap Thong tin vé thi tuc hanh chinh va Thong tin tra két qua
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Hinh 12. Man hinh nhdp thdng tin vé thi tuc hanh chinh va théng tin tra két qua
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- Chon céc thdng tin Yéu cau cap phiéu Iy lich tu phap, Muc dich yéu cau

Nhan biéu tugng (dau chdm hoi trong vong tron) dé xem giai thich vé déi
tuong cap phiéu ly lich tu phap twong (ng véi ting loai phiéu.

Luat Ly lich tu phap s6 28/2009/QH12

Pa&i twong cap phiéu ly lich tu phap sé 1:

= Cong dan Viét Nam, ngudi nudc ngoai da hoac
dang cu trd tai Viét Nam;

= Co quan nha nudc, té chirce chinh tri, t& chic chinh
tri - xa hdi d€ phuc vu cdng tac quan ly nhan su,
hoat dong dang ky kinh doanh, thanh lap, quan ly
doanh nghiép, hop tac xa.

PaSi twong cap phiéu ly lich tu phap sé 2:

= Co quan tién hanh té tung cé quyén yéu cau cap

Phiéu ly lich tu phap dé€ phuc vu céng tac diéu tra,
truy t8, xét xur;

= Cap theo yéu cau cua ca nhan dé ngudi do biét
duogc ndi dung vé ly lich tu phap cda minh.

Théng tu 06/2024/TT-BTP ngay 19 thang 6 nam 2024
= Bi€u mau sé 13/2024/LLTP quy dinh chi v&i truéng
hop Gy quyén cho cha, me cda ngudi chua thanh

nién thi dugc yéu cau cap phiéu sé 1,2.
* Cac truong hop uy quyén con lai chi dugc yéu cau
cap phiéu sé 1.

Hinh 13. Tootip gidi thich déi tiong cap phiéu ly lich tu phép
- Chon Théng tin tra két qua

+ Tich chon (Tra truc tiép tai b phan 1 cira) néu céng dan mudn nhan ban
gidy phiéu Iy lich tu phap truc tiép tai bo phan 1 cira

+ Tich chon (Qua dich vu buwu chinh c¢éng ich) néu cong dan mudén nhan
ban gidy phiéu Iy lich tu phap qua dich vu buu chinh cong ich

- Sau khi nhap day du cac truong Thong tin thi tuc hanh chinh va Thong
tin tra két qua ¢ Nhan Tiép tuc 0 Hé théng chuyén sang man nhiap nhém Théng
tin ngudi yéu ciu

7

Luu V:



- Két qua cdp phiéu Iy lich tr phap kém bdn dién tir sé dwoc cdp nhdt trén

ung dung VNelD.

- Déi véi hinh thire tra két qud qua dich vu buu chinh céng ich, moi chi phi
trong quéa trinh chuyén phat, cong dan thanh toan tryc tiép cho don vi cung cdp

dich vu chuyén phat.

- Buéc 4: Xac nhan thong tin hé so

+ Cong dan kiém tra lai cac thong tin da khai va chi phi thanh toan

& Xac nhan théng tin hé s

Thong tin thi tuc hanh chinh v

Sd tu phdp Tinh Ha Tinh
S61

B sung hd sd céng chire, vién
chiic

Théng tin ngudi yéu cau cap phiéu ly lich tu phap v
NGUYEN THI KIM OANH
KHAC

NU

11-11-1986

Tinh Ha Tinh, Viét Nam
Viét Nam

Kinh

Thé cén cudc cong dan
042186001387
21-02-2021

Cuc Canh sat quan ly hanh
chinh veé trat ty xa hoi

S6 Nha 20, Ngd 02, Pudng Lé
Quang Chi, T6 9, Phudng Tran
Pht, Thanh phé Ha Tinh, Tinh

Ha Tinh

& Xac nhan thong tin hd sd

0912888545

nguyenoanh1186@gmail.com

Qua trinh cuf trd, nghé nghiép, ndi lam viéc tirkhi _,
du 14 tuoi

Qua trinh chi tiét (1) >
Théng tin tra két qua v
2

Tra truc tiép tai bd phan 1 clra

D6i tudng nop phi *

Phi

Phi cung cép théng tin ly

lich tu phap @ d
Phi cap thém ban gidy d
Téng phi d

Toi xin cam doan nhifng I8i khai trén la ding su that va
chiu trach nhiém vé I8i khai cia minh

Huy hé sd

Hinh 14. Man hinh kiém tra lai cdc théng tin da khai va chi phi thanh todn

+ Tich chon “T6i xin cam doan nhitng loi1 Khai trén la dang su that va chiu
trach nhiém veé loi khai cia minh” va nhan Giri yéu cau.

(*) Truong hop cdng dan khéng mubn tiép tuc dang ky ho so cap phiéu ly
lich tu phép thi 4n nGt Hiy hd so' va thuc hién x&c nhan hay.



Mucc thu phi

- Mc thu phi cung cap thong tin Iy lich tu phap 1a 200.000 dong/lan/ngudi.
Truong hop dé nghi cap trén 02 Phiéu Iy lich tu phap trong mot 1an yéu cau, thi ké
tir Phiéu thtr 3 tro di, co quan thu phi thu thém 5.000 d¢ong/Phiéu.

- Truong hop ngudi yéu cau cap phiéu Iy lich tu phép 1a sinh vién, ngudoi c6
cdng véi cach mang, than nhan liét sy (gém cha dé, me dé, vo (hoic chdng), con
(con d¢, con nudi), ngudi c6 cng nudi dudng liét sy): 100.000 dong.

- C4c truong hop dugc mién phi cap phiéu ly lich tu phép:

+ Tré em theo quy dinh tai Luat Bao v¢, cham séc va gido duc tré em.
+ Ngudi cao tudi theo quy dinh tai Luat Ngudi cao tudi.

+ Nguoi khuyét tat theo quy dinh tai Luat Ngudoi khuyét tat.

+ Nguoi thudc ho nghéo theo quy dinh.

+ Nguoi cu tri tai cac xa dac biét kho khin, dong bao dan toc thiéu sé & céc
x4 co diéu kién kinh té - x4 hoi dac biét kho khin, x3 bién gidi, x4 an toan khu theo
quy dinh cua phép luat.

- Cong dan khong duoc phép huy hd so khi hd so ¢d trang thai Yéu cau thyc
hién nghia vu tai chinh.

PSi tugng ndp phi >

Khac

Ngusi khuyét tat theo quy dinh tai Luat ngudi khuyét tat

Ngu&i thudc hd nghéo theo quy dinh

Ngudi cu tra tai cac x& ddc biét khé khdn, déng bao dan téc
thiéu s8 & cac x& cé diéu kién kinh té - x4 hdi dic biét khd
khan, xa bién gidi, x& an toan theo quy dinh cGa phap luat
Sinh vién, ngudi cé cdng v&i cach mang, than nhan liét si

(gém cha dé, me dé, vg (ho3dc chéng), con (con dé, con
Nudi), Ngudi céd cdng NUdI dudng liét s7)

Hinh 15. Man hinh lia chon ddi twrong nép phi



- Bwéc 5: Xac nhan thanh toan phi hé so
+ Nhan Péng dé tat théng bao va hién thi man hinh Xac nhan thong tin hd so

+ Nhan Thanh toan dé chuyén sang man hinh nhap Thong tin tai khoan
ngan hang

Thong bao

Vui Idng thuc hién thanh toan phi hd so dé tiép
tuc

Hinh 16. Man hinh thdng tin thanh toan phi hé so

- Buéc 6: Xac nhan thong tin chia sé

+ Nhan nat (hinh mit) dé hién thi cac thong tin ca nhan: Ho tén; S6 CCCD;
Noi thuong tru

+ Nhan nat (hinh mit gach chéo) dé an céc théng tin ca nhan: Ho tén; S&
CCCD; Noi thuong tru

+ Tich chon 6 “Téi da doc Muc dich chia sé, xir ly dit liéu, Quyén, nghia vu
cua chu the dir liéu va dong y chia sé, xur ly dir liéu ca nhan” ¢ dudi man hinh.



+ Nhan Xac nhan
& Cap phiéu ly lich tu phap

Hé théng dinh danh va xac thuc dién tir s& chia sé, xir ly
dif lidu sau vdi Napas:

© Hién théng tin
aaaaaa
Muc dich chia sé, xur ly dir liéu

Céc trudng théng tin trén dudc chia sé nham thuc hién thanh
toan phi hé so dich vu céng

T6i d& doc Muc dich chia sé, x(r Iy dif liéu, Quyén,
nghfa vu cla chu thé dir liéu va déng ¥ chia sé, x{f ly
dif liéu ca nhan

18. Man hinh xac nhgn thdng tin chia sé

Buwéc 7: Thanh toan chi phi ho so

Cong dan cd thé thanh toan qua thé, qua tai khoan hoic qua ma QR. Trudng
hop thanh todn qua ma QR thi copy ma QR, sau do vao tai khoan Smartbanking
trén dién thoai, dan ma QR vao va thuc hién thanh toan theo quy dinh.

(*) Truong hop cong dan khong mudn tiép tuc thanh toan phi ho so cap
phiéu ly lich tu phap thi an nit Huy.



& Cap phiéu ly lich tu phap
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A Nha cung cdp
VNEIDLLTP

E® 55 tien
200.000 VND

[E M6 ta don hang
211020241509394401IfdhQAp
Thanh toan ho so DVC H27.08-241021-0128

Born hang sé hét han sau
04:58
The Tai
khoan

Ma QR

' napas

Danh sach Ngan hang phét hanh
Huéng dén giao dich thanh toan an toan

Huy Tiép tuc
Gidi phip cia Napas ¥ BEBv-

Hinh 19. Man hinh nhdp thdng tin thanh toan phi ho so

- Buée 8: Pang ky thanh cong

& Cap phiéu ly lich tu phap

A Nha cung cidp
VNEIDLLTP

BB 55 tign
200.000 VND

2 M6 ta do'n hang
21102024151229857bhzzhIL5
Thanh toan ho so DVC H27.09-241021-0093

Porn hang sé hét han sau
04:23

The Tai
khoan

ViETQR

napas 24

Tén chu TK: VNEIDLLTP

Str dung (rng dung cua Ngan hang/Té chirc quét ma QR bén
trén dé thanh toan

Tao yéu cau thanh céng

Quay vé trang cha

Hinh 20. Man hinh dang ky thanh cbng




+ Nhan vao Nhan dé kiém tra lai cai dit thong bao dé chuyén sang man
cai dat nhan théng béo khi co két qua tra vé

+ Nhan Lich sir yéu cau dé xem lich sir yéu cau
+ Nhan Quay veé trang cha dé quay vé man trang chu tai khoan dinh danh
dién tir muc 2.

(N6i dung huéng dan nay duoc thuc hién bai S& Tu phap tinh Ha Tinh)
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