UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA XUAN HAI Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6:  /Qb- UBND Xudn Hai, ngay thang nam 2024
QUYET PINH

V/V ban hanh Quy ché hoat dong ciia Trang thong tin di¢n tir xd Xuan Hai

UY BAN NHAN DAN XA

Can cir Ludt T6 chire chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015, Ludt
sita doi, b6 sung mét sé diéu ciia Ludt Té chire chinh phit va Ludt Té chirc chinh quyén
dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Cong vin sé 180/STTTT-CNTT ngay 29/3/2017 ciia S6¢ Théng tin truyén
théng Ha Tinh vé viéc hudng dan chi tiét xdy dung Trang théng tin dién tir cdc xd, thi
trcfn;

Can cir Nghi dinh so 43/2011/NP-CP ngay 13/6/2011 ciia Chinh phii quy
dinh vé viéc cung cdp théng tin va dich vu céng truc tuyén trén trang théng tin
dién tw hoac cong thong tin dién turcua co quan nha nuoc,

Can cir Céng vin sé6 267/UBND-VHTT ngay 25/2/2021 ciia Uy ban nhédn dan
huyén Nghi Xudn vé viéc t6 chire hoat dong Trang thong tin dién tir cdc xd, thi tran;

Xét dé nghi cua Vin phong UBND xd, Céng chirc Van héa xa.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quyét dinh nay kém theo “Quy ché hoat dong ctia Ban
bién tap trang thong tin dién tir xa Xuan Hai ”.

Piéu 2. Vin phong HDND -UBND x3, thi trudng cac nganh c6 lién quan
va cac thanh vién Ban Bién tap trang thong tin dién tir xa Xuadn Hai chiu trach
nhiém thi hanh quyét dinh nay ké tir ngay ky./.

Noi nhan: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu diéu 3; [
- Luu: VT,VH./.




QUY CHE
Hoat dong cua Ban bién tap trang thong tin dién tir xa Xuan Hai
(Ban hanh kem theo Quyet dinh so  /QP-UBND ngay thang nam 2024 cua UBND xa )

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Trang thong tin dién tir voi tén mién truy cép la:
http://xuanhai.nghixuan.hatinh.gov.vn/
Ban bién tap cta trang thong tin dién tir x4 Xuan Hai (goi tit 1a Ban bién

tap) gdm c6 Truong ban, Pho ban va cac thanh vién. Ban bién tdp co trach
nhiém van hanh, duy tri va phat trién trang thong tin dién tir x3 Xuan Hai

Piéu 2. Muc tiéu hoat dong ciia Ban bién tip.

1. Cap nhat va thong tin kip thoi dén cac tang 16p nhan dan vé tinh hinh
phat trién KT-VHXH-QPAN va cac van dé khac trén dia ban xa.

2. Déy manh chuong trinh cdi cach hanh chinh, cung cép cac dich vu, dich
vu hanh chinh cong truc tuyén dé phuc vu nguoi dan; Phuc vu cong tac chi dao,
diéu hanh cta Uy ban nhan dan xa.

3. Thong qua Trang thong tin dién tir, thuc hién tuyén truyén rong rii dén
moi tang 16p nhan dan vé chu truong, dudng 16i cua Pang, chinh sach, phap luat
ctia Nha nudc.

4. Quang ba cac tiem nang, thé manh, co hoi dau tu va nang cao vi thé cua
dia phuong.

Chuong I1
NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA BAN BIEN TAP

Pi¢u 4. Nhiém vu ciia Ban Bién tip.

- To chirc trién khai thyc hién theo ndi dung Quy ché hoat dong Trang
thong tin dién tur.

- Xay dung ké hoach, dinh huéng phat trién toan dién vé noi dung va cac
hoat dong cuia Trang thong tin dién tir.

- Chi dao, diéu hanh cic hoat dong cua Trang thong tin dién tir, phé duyét
cac tin, bai trude khi cap nhat 1én Trang thong tin dién tr va chiu trach nhiém
hoan toan vé ndi dung cua Trang thong tin dién tir truéc Dang ty - Uy ban nhan
dan xa.

- Xay dung va phat trién doi ngii Cong tac vién co tinh than trach nhiém,
c6 kha nang viét bai dé dang tai 1én Trang thong tin dién tir xa.

- T6 chirc tuyén truyén rong rdi cho moi tang 16p nhan dan, can b, cong
chtic vé hoat dong cta Trang thong tin dién tir xA.


http://xuanhai.nghixuan.hatinh.gov.vn/

- Pinh ky hang thang, quy, nam t6 chirc hop dé dénh gia két qua thuc hién
nhiém vu va phuong hudng hoat dong. Pong thoi bio cao Chu tich UBND xa
biét va co y kién chi dao.

Pi¢u 5. Quyén han ciia Ban Bién tép.

- Phéi hop vo1 cac co quan, don vi, cd nhan cung cép thong tin, dir li€u,
tai liéu can thiét dé dua 1én Trang thong tin dién t (trir tai liéu mdt khong dwoc
cung cdp theo quy dinh ciia phdp ludt).

- Hing nam du toan kinh phi hoat dong, chi phi dau tu trang thiét bi phuc
vu trinh Chu tich UBND xa phé duyé¢t va chiu trach nhi¢ém quan 1y, str dung hiéu
qua.

- Phat trién noi dung, hinh thirc va cong nghé ciia Trang thong tin dién tir
dé nang cao hiéu qua hoat dong nham thu hit ngdy cang nhiéu ngudi quan tam,
tham gia va st dung Trang thong tin dién ttr.

Picu 6. Nhiém vu cu thé ciia cac thanh vién Ban bién tap.

1. Ong Nguyén Minh Pic -Ph6 Chi tich UBND xa - Trwéng Ban
Bién tap: ‘

Chi dao ,diéu hg‘lnh hoat dong chung cia ban bién tdp chiu trach nhiém
trudec UBND cap xa vé hoat dong cua ban bién tap. ‘ ’

Phé duyét va chiu trach nhi¢m truéce phap luat vé ndi dung thong tin doi
v6i1 cac chuong trinh cta dia phuong dang trén trang thong tin dién tir

Phan cong, b6 tri nhiém vu cu thé cho céac thanh vién trong Ban bién tap
dé thyc hién tot nhiém vu dugce giao.

2. Ba Lé Thi Mai - Cong chirc van héa - Pho ban tryec:

Chiu trach nhiém khai thac, tong hop, kiém duyét céc tin, bai vé kinh té,
van hoa xa hoi, gido duc, y té,chuyén muc du lich dia phuong.. trén dia ban xa,
cac su kién, hoat dong trén dia ban xa, huyén dé cap nhat trén Trang thong tin
dién tor. Pam bdo hoat dong ctia Trang thong tin dién tr dugc an toan, thong
sudt; Chiu trach nhiém kiém duyét cac thoéng tin, bai viét trudc khi dua lén
Trang thong tin dién tir x4; tuyén truyén vé hoat dong clia trang thong tin dién tir
x4, phu trach cong viéc quang b4, kéu goi dang tai quang cédo trén website.

Chi dao, d6n dbc cac thanh vién Ban bién tap phdi hop cic co quan, don
vi dé 1ay thong tin (tin, anh) kip thoi, chinh x4c va hiéu qua nham phuc vu tin
tuc dugc cdp nhat thuong xuyén 1én trang thong tin dién tir lam phong phti thém
hoat dong cuia trang thong tin dién tir.

Tham muu cho Trudng Ban bién tip diéu chinh, bd sung cic ndi dung
pht hop vé6i cac quy dinh cua phap luat, khéng ngimg cai tién, ning cao giao

dién, ndi1 dung ctia Trang thong tin di¢n tir xa.



Nghién ctru tham muu dinh mitrc nhun bat cho mdi tin bai ding tai va chi
phi dang tin quang cdo trén trang thong tin dién tu.

Dinh ky hang thang bao cdo Ban bién tip Trang thong tin dién tir vé tinh
hinh cap nhat, dua tin ctia Trang thong tin dién tr x4 va bao cdo theo yéu cau
cua Trudng ban.

3. Ba Lwong Thi Ly - Cong chitc Vin phong -Thong ké - Thanh vién
Ban bién tap:

Chiu trach nhiém khai thac cung cép, téng hop, kiém duyét cac tin, bai vé
kinh té, vin hoa, xa hoi trén dia ban x4, cic su kién, hoat dong trén dia ban xa,
huyén dé cip nhat trén Trang thong tin dién tir. Pam bao hoat dong ctia Trang
thong tin dién tir dugc an toan, thong sudt;Cac ndi dung Tin bai vé phan anh
kién nghi; cai cdch hanh chinh; van ban chi dao diéu hanh; vin ban quy pham
phap luat; lich cong tac... Thyc hién nhitng ndi dung tin bai khac truéng ban
giao.

4. Ba Cao Thi DPao - Bi thw Poan Thanh nién - Thanh vién Ban bién
tap:

Chiu trach nhiém khai thac, tong hop, kiém duyét cac tin, bai vé chu
truong, duong 16i chinh sach ciia dang, doan thé, cong tac tu tudng, viéc hoc tap
va lam theo tdm guong dao dirc H6 Chi Minh. Cap nhat Cac hinh anh, ndi dung
hoat dong thuong xuyén ctia Poan thanh nién. Cung cip cac tin bai trong
Chuyén muc guong dién hinh, tim 10ng nhan &i. Thuyc hién nhiing ndi dung tin
bai khac truong ban giao.

5. Ong Hoang Viin Diing - Chii tich h§i Néng dan - Thanh vién Ban
bién tap:

Chiu trach nhiém khai thac, tong hop, kiém duyét céc tin, bai vé xay dung
dang, dan van chinh quyén, quy ché dan chu va cac van dé lién quan dén bo
may, t6 churc khoi dang, doan thé. Cép nhat Céc tin bai, hinh anh, ndi dung hoat
dong thuong xuyén cua Hoi nong dan xi. Cung cip céc tin bai trong Chuyén
muc guong dién hinh, tim 1ong nhan 4i. Thyc hién nhiing noi dung xay dung
tin bai khac do truong ban giao.

6. Ong Phan Tuan Ti - Cong chirc Tw phap hd tich — Thanh vién Ban
bién tap.

Cung cap, tong hop cac tin bai tuyén truyén, pho bién, gido duc phap luat,
trg giup phap 1y; tin bai vé cong tac thi hanh an; thi hanh phap luat va to chirc
ldy ¥ kién Nhan déan trén dia ban cap xi. CAac ndi dung vé xdy dung phap luat;
xay dung cap x4 dat chuan tiép can phap luat; cac tin bai vé hoat dong cong tac



hoa gidi & co s, cai cach hanh chinh co s¢. Tham muu cho Truong Ban bién tap
diéu chinh, bd sung cac ndi dung phu hop voi cac quy dinh ctia phap luat, khong
ngimg cai tién, nang cao giao dién, ndi dung cua Trang thong tin dién tir xa.
Thuc hién nhiing ndi dung tin bai khéc truong ban giao.

7. Ong Ngbo Manh Ha — Truwéng cong an xi- Thanh vién Ban bién tap.

Chju trach nhiém khai thac, kiém duyét, tong hop cac tin, bai vé phong
trao bao v¢ an ninh va dam bao trat ty, an toan xa hdi, cac tin bai hoat dong
phong chéng toi pham. Cac hoat dong chuyén doi sd, dé an 06 va cac ndi dung
lién quan toi hoat dong thuong xuyén cua linh vye an ninh. Thyc hién nhitng ndi
dung tin bai khac truéng ban giao.

8. Ba Phan Thi Dung — Cong chirc Nong nghiép Méi trwong - Thanh
vién Ban bién tap:

Chiu trach nhiém khai thac, tong hop, céc tin, bai vé Nong nghiép néng
thon, ung dung khoa hoc kj thuat vao nong nghiép , céc tin bai vé chinh séach
noéng thon moi; két qua xdy dung nong thén méi; van ban chi dao xdy dung
NTM, céac ndi dung vé mdi trudng; giao thong, cac van ban quy pham phap luat
vé linh vuc néng nghiép. Thuc hién nhiing ndi dung xdy dung tin bai khac do
truéng ban giao.

9. Ba L& Khanh Hién - Thanh vién Ban bién tip:

Chiu trach nhiém khai thac, tong hop, cac tin, bai vé linh vuc dat dai, quy
hoach, xay dung, d6 thi, giao thong, ndng nghiép, ndng thon, cac ndi dung vé tai
nguyén, moi truong trén dia ban xa. Cac ndi dung tin bai vé quy hoach xay dung
noéng thon mdi, cac van ban quy pham phap luat vé linh vuc Dia chinh. Thyc
hién nhitng nd1 dung xay dung tin bai khac do truong ban giao.

10. Ba Pau Thi Thu Huyén — Chi tich MTTQ xi — Thanh vién Ban
bién tap.

Chiu trach nhiém khai thac, tong hop, kiém duyét céc tin, bai vé xay dyng
dang, dan van chinh quyén, quy ché dan chi va cac van dé lién quan dén bo
may, td6 chuc khbi dang, doan thé. Céac tin bai vé hoat dong cua MTTQ xa:
chuong trinh, ké hoach ctia MTTQ VN x4, céc tin bai vé d4u tranh chéng quan
liéu, tham nhiing, ldng phi, t& nan x3 hoi, tin bai vé cac hoat dong cac phong trao
thi dua yéu nudc trong nhan dan, phong trao toan dan doan két xay dung DPSVH.
Cung cip céc tin bai trong Chuyén muc guong dién hinh, tim 1ong nhan 4.

11. Ong Nguyén Duy Trung - Thanh vién Ban bién tap.

Chiu trach nhiém khai thac, tong hop, kiém duyét céc tin, bai vé xay dung
dang, dan van chinh quyén, quy ché dan chu, tuyén truyén cac chu truong, duong



161, chinh sach cua Pang va phap luat Nha nu6e; va cac van dé lién quan dén bo
may, t6 chuc khoi dang, doan thé. Cap nhat Céc tin bai, hinh anh, ndi dung hoat
dong thuong xuyén ctua Hoi cuu chién binh xi. Cung cip cac tin bai trong
Chuyén myc guong dién hinh, tim long nhan &i. Thuc hién nhiing noi dung xay
dung tin bai khac do truong ban giao.

12. B4 V6 Thi Huyén — Cong chirc Ké toan tai chinh xi- Thanh vién
Ban bién tap:

Chiu trach nhiém khai thac, téng hop, kiém duyét cac tin, bai vé chu
truong, dudng 16i chinh sach cua dang, phap luat cia nha nudc. Céc tin bai trong
chuyén muc ngan sach dia phuong, ké hoach, cai cach hanh chinh, doan thé,
cong tac tu tuong, viéc hoc tip va lam theo tAim guong dao dic H6 Chi Minh.
Céap nhat Cac hinh anh, nd1 dung hoat dong thuong xuyén ctia Poan thanh nién.

13. Ba Ngo Thi Ta Anh — Chi tich Hoi LHPN xa - Thanh vién Ban
bién tap:

Chiu trach nhiém khai thac, téng hop, kiém duyét cac tin, bai vé xay dung
dang, dan van chinh quyén, quy ché dan chu va cac van dé lién quan dén bo
may, t0 chuc khoi dang, doan thé. Cap nhat Céc tin bai, hinh anh, ndi dung hoat
dong thuong xuyén cua Hoi LHPN x4. Cung cap céc tin bai trong Chuyén muc
ké hoach, guong dién hinh, tim long nhan ai. Thuc hién nhiing ndi dung Xxay
dung tin bai khéc do truong ban giao.

14. Ong Nguyén Minh Vin — Chi huy truéng BCH quin sy xi-
Thanh vién Ban bién tap:

Chiu trach nhiém khai thac, tong hop, kiém duyét cac tin, bai vé chu
truong, dudng 16i chinh sach cua dang, phap luat ctia nha nude. CAc tin bai trong
chuyén muc an ninh qudc phong, tuyén truyén phd bién phap ludt , cong tac tu
tudng, viéc hoc tap va lam theo tim guong dao dtirc H6 Chi Minh. Cung cap cic
tin bai trong Chuyén muc ké hoach, guong dién hinh, tim 1ong nhan 4i. Cap nhat
Céac hinh anh, ndi dung hoat dong thuong xuyén ctia Ban chi huy quan sy xa.
Thyc hién nhiing nd1 dung xay dung tin bai khac do trudng ban giao.

Chuwong I1I
QUY PINH VE VIEC CUNG CAP THONG TIN

Piéu 7. Ché @9 thong tin va bio mat.

- Céc thanh vién Ban bién tap chiu trach nhiém vé noi dung, ban quyén
cua thong tin do thanh vién d6é dang tai.

- Céc thanh vién phai thuc hién ddy ¢ va nghiém tic cac quy dinh vé ché
dd bao mat ciia Trang thong tin dién tir xa.



- Cac thanh vién Ban bién tap thuc hién nghiém tac viéc gitr bi mat, mat
khau ding nhap, kip thoi thong bao cho Trudng ban khi bi danh cap mat khau.

- Dbi véi cac thong tin co quy dinh ché do bao mat: Phai tuan thu theo
quy dinh ctia Nha nudc vé ché d6 thong tin bao mat;

Piéu 8. Noi dung thong tin (bai viét, anh, dir liéu, tai liéu) cung cap can
phai dam bao tinh chinh xé4c, c6 ngudn gbc rd rang, khong duoc phép sao chép
hay sir dung bai viét ctia ngudi khac. Nguoi cung cap théng tin hay cong tac
vién khi ¢ bai viét gtri Ban bién tap thi chiu trach nhiém toan bg ndi dung thong
tin ctia minh cung cap.

Piéu 9. Thoi han cung cép, xir Iy va luu trir thong tin.

1. Thoi han cung cap va xu 1y thong tin: Viéc cap nhat thong tin dugc
thuc hién hang ngay. Quy trinh cip nhat thong tin do Trudng Ban bién tap quyét
dinh.

a) Pdi voi tin tic, sy kién: khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi dién ra
hoat dong, su kién.

b) Béi véi cac van ban, quy dinh do Uy ban nhan dan xa ban hanh: Khong
qua 01 ngay lam vi¢c sau khi 1anh dao xa ky ban hanh van ban.

c) Bdi véi cac hoi nghi so két, tong két, hoi thao chuyén dé hoic cac su
kién quan trong lién quan dén hoat dong ctia xa: khong qua 02 ngay lam viéc sau
khi két thiic su kién.

d) P6i v6i thong tin théng ké: theo ché d6 bao cdo giri UBND huyén va
ché do bao cao thdng ké hién hanh; thong tin duoc dang tai ngay sau khi giri bao
cdo van ban.

d) P6i voi thong tin tra 10i, gidi dap thac mic cua doanh nghiép, cong
dan: khong qua 15 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan y kién, kién nghi.

e) Pbi véi cac muc tin khac phai bao dam cap nhat thuong xuyén, chinh
Xac.

Piéu 10. Kinh phi hoat ddng.

Mirc hd trg cho cong tic quan 1y ctia Ban bién tip va nhuan but cho céc
tin, bai dugc dang trén Trang thong tin di¢n tir xa dugc thyc hién trén tinh than
tiét kiém trong diéu kién ngudn kinh phi ¢6 han, nhung c¢6 gang dam bao dong
vién, khich 18 tinh than cho Ban bién tap va Cong tac vién.

Chuong IV
KHEN THUONG VA KY LUAT
Piéu 11. Khen thwéng va xir 1y vi pham.



1. Ban bién tap s& xem xét va dé nghi khen thuéng cho nhiing ca nhan, tap
thé c6 thanh tich xuét sic trong xdy dung, quan 1y va tham gia viét bai cho
Trang thong tin dién tir xa.

2. Pbi v6i nhitng ca nhan, tap thé vi pham cac ndi dung cia Quy ché nay
thi Ban bién tap xem xét mirc d¢ vi pham dé deé nghi co6 hinh thirc ky luat thich
hop theo quy dinh cta phap luét.

Chuong V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 12. Cac thanh vién Ban bién tap, Can bo, cong churc xa va Cong tac
vién c6 trach nhiém thyc hién Quy ché nay.

Piéu 13. Trong qua trinh thuc hién, néu co van dé méi hodc khong con
pht hop thi Ban bién tap tong hop, dé xuat Chu tich UBND xa chinh stra, bo
sung Quy ché cho phu hop./.

Noi nhin: TM. BAN BIEN TAP
- Phong van hoa & TT huyén; TRUONG BAN
- TT bU- HDND;

- Chu tich, PCT UBND;

- Cac ban nganh, doan thé’;

- Thanh vién BBT;

- Luu VT. R -
P.CHU TICH UBND XA

Nguyén Minh Dire
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